
 

 
คู่มือการปฏบิัติงานของเจ้าหน้าที ่
การรับลงทะเบียนรับเบี้ยผู้พิการ 

 
 
 
 
 

กองสวัสดิการสังคม 
องค์การบริหารส่วนตำบลน้ำอ้อม 

อำเภอค้อวัง  จังหวัดยโสธร 
โทร. 0 4575 6813 

 
 
 

 



-1- 

การรับลงทะเบียนรับเบี้ยความพิการ 
 

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัตงิาน  
๑. ประชาสัมพันธ์การรับลงทะเบียนให้คนพิการที่มีชื่ออยู่ในภูมิลำเนาในเขตองค์การบริหารส่วน
ตำบลน้ำอ้อม  

๑.๑ เอกสารประกอบการลงทะเบียน  
๑.๑.๑ บัตรประจำตัวคนพิการ จำนวน ๑ ฉบับ  
๑.๑.๒ ทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ  
๑.๑.๓ สมุดบัญชีธนาคาร สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุประสงค์ 

                   ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ ความพิการผ่านธนาคาร จำนวน ๑ ฉบับ  
๑.๒ คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเบ้ียยังชีพความพิการ  

๑.๒.๑ มีสัญชาติไทย  
๑.๒.๒ มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
๑.๒.๓ มีบัตรประจาตัวคนพิการ  
๑.๒.๔ ไม่เป็นบุคคลอยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐตามบัญชีรายชื่อที่ปลัดกระทรวง 

   การพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์กำหนด  
๒. รับลงทะเบียนคนพิการทุกเดือน  
๓. จัดทำประกาศบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพความพิการในแต่ละเดือน  
๔. บันทึกข้อมูลคนพิการที่มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพความพิการในระบบสารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูลเบ้ีย ยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ ผู้ป่วยเอดส์ของกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น  
๕. จัดทำรายงานสรุปจำนวนผู้มีสิทธิรับเบ้ียยังชีพความพิการ โดยพิมพ์ออกจากระบบสารสนเทศเบ้ีย
ยังชีพความพิการ “รายงานสรุปยอดผู้ที่ได้รับเบ้ียยังชีพแยกตามประเภท”จัดสง่ให้สานักงานท้องถิ่น
จังหวัดยโสธรภายใน วันที่ ๑๕ ธันวาคมของทุกปี  
๖. เบิกจ่ายเบี้ยยังชีพความพิการให้จ่ายในอัตราตามมติคณะรัฐมนตรี คนพิการอายุต่ำกว่า ๑๘ ปี
บริบูรณ์ คนละ ๑,๐๐๐ บาท และคนพิการที่อายุมากกว่า ๑๘ ปีบริบูรณ์ คนละ ๘๐๐ บาท ภายใน
วันที่ ๑๐ ของทุกเดือนโดยกรมบัญชีกลางจะเป็นผู้โอนเงินผ่านบัญชีธนาคารให้แก่ผู้มีสิทธิ์โดยตรง
แทนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยจะจ่ายทุกวันที่ 10 ของทุกเดือน หากเดือนใดวันที่ 10 ตรงกับ
วันหยุดราชการ จะจ่ายในวันทำการก่อนวันหยุด เพ่ือเป็นการลดขั้นตอนการทำงานและผู้มีสิทธิ์จะ
ได้รับเงินรวดเร็วและสะดวก  
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แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

(การลงทะเบียนรับเบี้ยความพิการ) 
 
 
 
 
                      
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ขั้นตอนการรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ รวม 20 นาที/ราย 
หมายเหตุ : รับขึ้นทะเบียนทุกเดือน หรือตามระเบียบกำหนด  

ยื่นคำขอลงทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 
( 5 นาที / ราย ) 

 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) / แจ้งผล 
( 5 นาที / ราย ) 

เจ้าหน้าที่รับเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร + หลักฐาน 
บันทึกสอบถามเพ่ิมเติม 

( 5 นาที / ราย ) 
 

รวบรวมเอกสาร 
เสนอคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ 

( 5 นาที / ราย) 

หลักฐานในการใช้ขึ้นทะเบียน ดังนี้  
1. บัตรประจำตัวคนพิการ  
2. บัตรประจำตัวประชาชน  
3. ทะเบียนบ้าน  
4. สมุดบัญชีธนาคาร  
(เฉพาะหน้าที่แสดงรายชื่อและเลขที่บัญชี)  
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3. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
3.1 ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้แก่ 

คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 แก้ไขเพ่ิมเติมฉบับที่ 4 พ.ศ. 2562  
3.2 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย การรับ การเบิกจ่ายเงินฯ 2547 แก้ไขเพ่ิมเติม

ถึงฉบับที่ 4 พ.ศ. 2561  
3.3 ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

พ.ศ. 2551 และแก้ไขเพ่ิมเติม  
3.4 หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วนท้องถิ่น ที่ มท 0810.6/ว5360 ลงวันที่ 27 

ธันวาคม 2562 เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติในการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและเบ้ียความ
พิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 


